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O Supremo Cadastro € o sistema desenvolvido pelo Supremo Tribunal Federal visando o
cadastramento de entes publicos e a gestao de perfis a eles associados, para uso do Portal de
Intimagdes Eletrnicas e para envio/baixa de processos por meio do sistema STF Tribunais.

1. Cadastro de entes publicos e gestores pelo Supremo Tribunal
Federal

Para acessar o Portal de Intimacdes Eletronicas do STF ou para enviar/baixar processos utilizando

o sistema STF Tribunais, € necessario que o ente publico e seu gestor sejam previamente
cadastrados.

No caso da intimacdo eletrbnica, conforme definido por Edital disponivel em
https://www.stf.jus.br/arquivo/djEletronico/DJE 20161117 245.pdf, os érgaos devem enviar oficio
ao STF informando seu CNPJ e e-mail institucional, além do nome, CPF/OAB e e-mail institucional
do gestor.

Ja para envio/baixa de processos via STF Tribunais, deve ser feita solicitacdo de
cadastramento do Tribunal para o e-mail atendimento.ti@stf.jus.br.

Em ambos os casos, no momento em que o STF finalizar o cadastro do ente publico ou do
gestor, € enviada uma confirmacao para o e-mail indicado, conforme imagem abaixo. Para
ativar a conta criada, deve-se clicar no link disponibilizado no e-mail:

589 15/05/2017 16:23

anonimo@stf.jus.br
Confirmacdo de registro no Supremo Tribunal Federal | TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS
rara [

Uma conta foi criada para vocé no Supremo Tribunal Federal.

Bem vindo, TRIBUNAL DE JUsTICA Do ESTADO Do .

Uma conta foi criada para vocé no STF.

Com esta conta vocé tem acesso a servicos on-line do Supremo Tribunal Federal. Antes disso, no entanto, é necessaric completar a ativacdo da sua conta clicando agui..

Esta link pars ativasio ds conta ficard dispanivel por 24 horas. Se = solicitaga nie foi feita por vacs, pede ignord-ls.
Se o link ndo funciansr corretaments, vocé pode copid-lo & colé-lo na barrs de endereges do seu navegador: hitps:/fsi +hjus b dastr dsstro/1494876176756.

Figura 1 - E-mail de confirmagdo para criagdo de conta

Apos clicar no link, o usuario é direcionado para a tela de confirmacdo de acesso, momento
em que a conta é ativada junto ao STF.

1] s [

FEDERAL

Confirmacgéo de Acessolll

1a do Supremo cadastro

Figura 2 - Confirmagdo de Acesso

ApOs a ativacdo da conta, serd enviado novo e-mail, com os dados de usuario e senha do
ente publico ou do gestor.


https://www.stf.jus.br/arquivo/djEletronico/DJE_20161117_245.pdf
mailto:atendimento@stf.jus.br

seg 15/05/2017 16:24
anonimo@stf.jus.br

Confirmacdo de ativacdo de conta no Supremo Tribunal Federal | TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS
para I

Sua conta no Supremo Tribunal Federal foi ativada. .

Ol3, TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO NN,

Confirmamos a ativagdo de sua conta no STF, conforme abaixo:

Usudrio: NG
Senha: 122DL-+a

Figura 3 — E-mail com usudrio e senha

A partir desse momento, o sistema Supremo Cadastro podera ser acessado com 0 usuario e a
senha do ente publico e a gestao de perfis a ele associados ficara a cargo do gestor cadastrado.

2. Cadastro prévio de usuarios a serem vinculados ao ente publico

Depois de efetuado o cadastramento do ente publico pelo STF, como descrito acima, o
gestor podera utilizar o Supremo Cadastro para incluir outros usuarios vinculados.

Os usuérios a serem incluidos devem estar previamente cadastrados no sistema de
Peticionamento Eletrdnico do STF. Para tanto, devem acessar www.stf.jus.br, clicar em “Quero
peticionar” e, na tela seguinte, clicar em “Quero me cadastrar”:

PESQUISAR

Principal | Sobre | Estatistica | Processos | Repercussdo Geral | Jurisprudéncia  Publicagdes | Biblioteca | Imprensa | Legislagdo | Transparéncia

MMM 4 A | Favoritos: v

. Noticias STF
PROCESS0 ELETRONICO

QUERO PETICIONAR Presidentes de Tribunais Constitucionais da

| América Latina assinam Dedaracdo de Brasilia

A assinatura da declaracao marcou o encerramente da vigésima
terceira edicao do encontro de presidentes e juizes de tribunais
constitucionais latino-americanos, realizado no Supremo Tribunal
Federal.

ou visualizar as pegas

ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL
Pesquisa de Processos:

MNimero do STF A

STF realiza tltimo dia de audiéncia Plenario analisa impactos do novo
ptiblica sobre WhatsApp CPC na contagem de prazos

PESOUISAR - P -
recursais em matéria penal no dia 7

Figura 4 - Portal do STF


http://www.stf.jus.br/

C ) | & Seguro | https;// tfjus.br/cas, http%3A%2F%2Fsistemas.stf jus.br¥%2Fpeticionamento%2Fj_spring_cas_security_check &\ @

e

Ainda n&o sou cadastrado Ja tenho login e senha

Insira seu certificado digital e cadastre-se Use seu CPF (apenas nimeros) caso nio seja servidor do STF

Digite seu CPF ou usurio de rede
‘Quero me cadastrar

Digite sua Senha

Como obter um certificado digital? B
Veja instrugdes no site da Receita Federal hECeU Sc SO O

Figura 5 - Tela de login no sistema

Caso o certificado digital seja detectado, sera exibida a tela abaixo:

< C {3 | @ Seguro | https:/sistemas.stfjus.br/supremo.cadastro/cadastro/cadastrar | @

Clique pera voltar, mantenha pressionado para ver o histérico Séletione i cartificadd

Selecione um certificado para se autenticar no sistemas.stfjus.br:443

Requerente Emissor Serial

AC CAIXA-JUS v2 6AA073717E62D29

Informagdes do certificado Cancelar |

7 Figura 6 - Tela para escolha do certificado digital

Uma vez escolhido o certificado digital a ser usado, sera exibida tela para a inser¢do do PIN
(senha) correspondente:




& Seguro | https://sistemas.stfjus.br/supremo.cadastro/cadastro/cadastrar

Para efetuar logon em [
Introduzir PIN: |

X O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
" O comprimento méximo do PIN € 15 bytes

x|

Figura 7 - Tela para informagdo do PIN

Preencher os dados solicitados na tela seguinte e clicar em “Cadastrar”:

&« C {3 | @ Seguro | https://sistemas.stfjus.br/supremo.cadastro/cadastro/cadastrar ﬁ\ ®

-
{4 sTF JE

S6 mais um passo...
& o, I

Digite seu email & escolha uma senha para finalizar o cadastro.

A senha deve possuir no minimo oito caracteres, incluindo letras maiisculas, minisculas, nimeros elou caracteres
especiais.

Email

I 5. com

¥ Li e concordo com os termos da Resolugao 427 que trata do processo eletranico no ambito do STF

Figura 8 - Tela para autocadastro

Apos clicar no link, o usuério é direcionado para a tela de confirmacédo de acesso, momento
em que a conta é ativada junto ao STF.



& © C )| @ Seguro | httpsy/sistemas.stfjus.br/supremo.cadastro/cadastro/cadastrar *| @

L4 STF e

BUNAL
FEDERAL

Cadastro Finalizado!

oia, [

Para fazer o login, utilize o seu CPF e a senha cadastrada.

Figura 9 - Tela de cadastro fnalizado
Caso o certificado digital ndo seja detectado, seréa exibida a tela abaixo:

&« C ) | @ Seguro | https:/,

temas.stfjus.br/supremo.cadastro/cadastro/cadastrar x| ®

e
(104 STF B
44 sTF e

Nao foi possivel validar seu certificado digital

Nao conseguimos identificar seu certificado. Tente novamente seguindo os passos abaixo
1 - Reabra essa pagina utilizando o navegador Google Chrome (baixe aqui)
2 - Insira o certificado digital (token) na porta USB:

3 - Clique novamente na opgao "Quero me cadastrar
4 - Insira a senha do certificado digital (token).

Como obter um certificado digital? Acesse o site da Receita Federal e veja como adquirir seu certificado

Cancelar Quero tentar novamente

igura 10 - Tela de certifiado digital ndo detectado

Caso o0 usuario nao possua certificado digital, o cadastramento devera ser solicitado a Secretaria
Judiciaria por meio do e-mail atendimento@stf.jus.br.

3. Acessando o Supremo Cadastro

Uma vez cadastrado pelo STF, o0 ente publico deve acessar 0 endereco
http://sistemas.stf.jus.br/supremo.cadastro utilizando o navegador Google Chrome.

4. Senha para acessar o sistema

Como ja mencionado no item 1, apos efetuado o cadastramento do ente publico pelo STF, o sistema
fornecera senha por e-mail.

5. Tela de login

Na tela de login, o gestor devera digitar o usuario e senha fornecidos por e-mail para o ente
publico.


mailto:atendimento@stf.jus.br
http://sistemas.stf.jus.br/supremo.cadastro

—

M |
(& 0 ‘ @ Seguro | https://sistemas.stf,jus.br/cas/login?service=http://sistemas.stf.jus.br/supremo.cadastro/j_spring_cas_security_check @ ¥ ﬁ‘ P

SUPREMO
TF BECu
| 44 FEDERAL

Ainda n&o sou cadastrado Ja tenho login e senha

Insira seu certificado digital e cadastre-se. Use seu CPF (apenas numeros) caso ndo seja servidor do STF

igite seu CPF ou usuario de rede

Como obter um certificado digital?
Veja instrucdes no site da Receita Federal.

* Methor visuaizado com resolugdo acima de 102

Figura 11 - Tela de login no sistema

6. Tela inicial

Realizado o login com sucesso, o sistema direciona o gestor para a pagina inicial, na qual sédo
exibidos os dados do ente publico.

= POV

Supremo Cadastro Verséo: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Bem-vindo! Cadastro de Pessoa
TRIBUNAL DE n
JUSTICA DO ESTADO
DO TRIBUNAL DE
 Editar
JUSTICA DO
ESTADO DO : N
_ Pessoa Arquivos Usuérios Associados Unidades Notificacdo
N° Documento
P — Razio Social: TRIBUNAL DE JusTIGA 00 EsTADO DO NN
Intimagéo Eletrénica Nome Fantasia:
Fisicamente
Blogueio de Pessoa Tipo de pessoa: PESSOA JURIDICA
Desbloqueado Telefone:
Prerrogativa de Intimagao Email: * I Gsthus .o Profissional

Nio Desejo receber e-mail de notificacio informativo sobre a intimaéo eletronica do STF

@ Visualizar Alteracdes

site:
Enderego: Praga Girasséis S/N Plano Diretor Norte 77.001-002 Paimas, TO
Associado a: TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS

Figura 12 - Tela com dados de cadastro do usudrio

7. Tela adicionar associados

Para adicionar um novo associado, o gestor devera clicar na guia “Associados” e depois em
“Adicionar associados”:



sdo: 2.1.4-SNAPSHOT nbiente: Teste / Banco: Qualidade
Benindol Cadastro de Pessoa
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
DO TOCANTINS TRIBUNAL DE =
JUSTICA DO =
ESTADO DO —
e Associados

N° Documento

Tk
Intimagéo Eletrénica _
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO| (GESTOR)

Bloqueio de Pessoa
Desbloqueado
Prerrogativa de Intimagéo

Nio

@ Visualizar Alteragdes

Figura 13 - Tela para adicionar associados

Na tela seguinte, inserir o CPF/CNPJ/login do associado que se deseja cadastrar e clicar em
“Pesquisar”:

550 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Ly b crese e Ao —
TRIBUNAL DE

o bJ I Log |
JUSTICA DO ESTADO CPF / CNPJ / Login
DO | Q Pesquisar

# Editar

7 A 2

TriBUNAL DE JUsTiA 00 EsTADO 00 I e s7or)

Figura 14 - Tela para pesquisar associado

Na tela de cadastro de associados, preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar”, levando
em conta as seguintes definicdes:

Gestor: pessoa responsavel por gerir o cadastro da instituicdo, incluir usuarios vinculados e
conceder as permissdes necessarias;

Representante: pessoa que atua em nome da instituicdo nos sistemas do STF;

Associado: pessoa relacionada a instituicao para fins de recebimento de documentos, porém sem
poder representa-la;

Prerrogativa de intimacédo: indica se a pessoa possui ou ndo permissado para dar ciéncia em
intimacdes eletronicas destinadas ao ente publico, com o consequente inicio do prazo processual;

Cargo/Funcéo: indica o cargo/funcao da pessoa que esta sendo vinculada ao ente publico (campo
nao obrigatorio); e

Selecionar Arguivo: inclusdo de arquivo, em formato pdf, relacionado a pessoa que esta sendo
vinculada ao ente publico (campo n&o obrigatdrio).




s30: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

CT i e e fuseaaes ‘
TRIBUNAL DE

CPF {CNPJ /Lt
JUSTICA DO ESTADO ogin
hle} ] Q Pesquisar
SELECIONE: (# Editar
I
I
@ Gestor Representante Associado

Prerogativa de Infimacéo

CargolFungdo

Insira o cargo ou funcéo

3 & Selecionar um Arquivo...

Descrigio do Arquivo

B Nenhum arquivo selecionado

Figura 15 - Tela para inclusdo de associado

Apbs o cadastramento, a pessoa vinculada ao ente publico aparece na aba “Associados”:

Supremo Cadastro Versio: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Bemn-vindo! Cadastro de Pessoa
TRIBUNAL DE

JUSTICA DO ESTADO
Do TRIBUNAL DE -
JUSTIGA DO @

ESTADO DO

Associados

N° Documento
o [ ===

Intimagao Eletronica TriBunaL o usTica 0o esTA0o 0o I c=stor

Fisicamente

Bloqueio de Pessoa

Desbloqucado [
Prerrogativa de Intimagéo

Néo

@ Visualizar Alteragbes

Figura 16 - Lista de associados cadastrados

8. Tela bloquear, editar e remover associados

Para bloquear, editar ou remover o cadastro de pessoa ja vinculada ao ente publico, clicar na aba
“Associados”:

Supremo Cadastro Versso: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade
Bem-vindo! Cadastro de Pessoa
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
22 TRIBUNAL DE )
JUSTICA Do (= Editar
ESTADO DO

Associados

N° Documento

e
o, I

Intimagao Eletrénica TRIBUNAL DE JUsTIgA 00 E5TA00 Do o< <on
Fisicamente

Blogueio de Pessoa
Desbloqueado I - < o
Prerrogativa de Intimagéo

Nio

@ Visualizar Alteragdes

Figura 17 - Tela para bloquear, editar ou remover associados

Em seguida, clicar na seta localizada a direita do nome da pessoa que se deseja bloquear, editar
ou remover e as seguintes opgdes ficardo disponiveis:

Bloguear Associado: ao clicar no icone n a pessoa vinculada fica automaticamente blogueada.

10



0 Vers3o: 2.1.4 SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Bem-vindo! Cadastro de Pessoa n
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
o TRIBUNAL DE -
JUSTICA DO = e
ESTADO DO

_ o

N° Documento
o I

Intimagéo Eletroni
ntimagao Eletronica TRIBUNAL DE JUsTIGA D0 EsTADO Do I <=7~
Fisicamente

Blogueio de Pessoa

Desbloqueado I >~

Intimaggio: Sim Bloquear Associado

Prerrogativa de Intimagdo

Nio

@ Visualizar Alteracbes

Figura 18 - Tela para bloquear associado

Cligue para editar: ao clicar no icone E o sistema exibira formulario com os campos do cadastro
passiveis de alteracéo. Alterar os campos que se deseja editar e clicar em “Alterar”:

Supremo Cadastro Versgo: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade
B e Cadastro de Pessoa n
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
Do TRIBUNAL DE
[ Edita
JUSTIGA DO far

ESTADO DO

Associados

N° Documento

cre: [

Intimagio Elcionica TRBUNAL DE susTIcA 00 E57400 o o< on
Bloqueio de Pessoa

Desbloauesdo [

Prerrogativa de Intimagao

Nio

@ Visualizar Alteragbes

Cique para editar

Figura 19 - Tela para editar os dados do associado

? Supremo Cadastro Verséo: 2.1.4-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO I
DO —
@ Gestor Representante Associado (= Editar
| Prerrogativa de Intimacéo
CargolFungéo N

Insira o cargo ou funcio

e

Descrigéo do Arquivo

B Nenhum arquivo selecionado

Figura 20 - Tela para editar os dados do associado

Cligue para remover: ao clicar no icone . 0 sistema exibirA mensagem para confirmar a
exclusdo. Clicar em “Sim” e a exclusao sera confirmada:

11



|44 STF pieed Supremo Cadastro Versso: 21.4-SNAPSHOT / Ambien: Teste / Banco: Qualidade

Bem-vindo! Cadastro de Pessoa n
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
DO TRIBUNAL DE B
JUSTICA DO & Editar
ESTADO DO -

N° Documento

one. ¥ ko oy
IntimacBol Elekonica TriBUNAL DE JusTIgA Do EsTADO 0o [ (cesron

Bloqueio de Pessoa

Prerrogativa de Intimagao

oEa
Figura 21 - Tela para remover associado
‘ersdo: 2.1.4-SNAPSHOT bier Teste / Banco: Qualidade
Bemtndar Cadastro de Pessoa n
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
DO TRIBUNAL DE —
JUSTICA Confirmar exclusdo e
ESTADO
| Tem certeza que deseja exclurr Gestor

N° Documento @
c  Adicionar Associados

Intimagao Eletr{ |

Fisicamente

Bloqueio de Pel

Desblogqueado
Prerrogativa de Intimagéo

Nio

@ Visualizar

Figura 22 - Tela confirmagdo de exclusGo

Supremo Ca

rs30: 21.4- SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Benr oy Cadastro de Pessoa

TRIBUNAL DE

JUSTICA DO ESTADO

53 TRIBUNAL DE -
JUSTICA DO @ Bl

ESTADO DO

@ Vinculo excluido com sucessol

Associados

N° Documento

e
e—

Intimagéo Eletrénica TrIBuNAL DE usTIgA 00 £s7A00 oo [N (<= sron

Blogueio de Pessoa
Desbloqueado
Prerrogativa de Intimagio

Nio

Figura 23 - Tela de mensagem de confirmagdo de exclusdo

9. Alternancia de perfis

Se o gestor utilizar seu préprio usuario e senha para fazer login no Supremo Cadastro, ele pode

alternar para a conta do ente publico e vice-versa. Para tanto, clicar no icone 2 localizado no
canto superior direito da tela inicial e selecionar a conta que vai utilizar:

12



Cadastro de Pessoa

Bem-vindo!

N° Documento

Codigo da parte
Intimagao Eletronica Tipo de pessoa:

Bloqueio de Pessoa
Destioquesco (@)

Prerrogativa de Intimagéo

Nio

® Visualizar AlteracBe:

Figura 24 - Tela para alterndncia de perfis

Bem-vindo! Cadastro de Pessoa

¥ TRIBUNAL DE

Cédigo da parte

Intimagéo Eletronica

Fisicamente

Bloqueio de Pessoa

Prerrogativa de Intimagéo

Nio

Figura 25 - Visdo do Gestor do cadastro

10. Alteracao de senha

dastro Versio: 2.1.4-SNAPSHOT ente: Teste / Banco: Qualidade

‘ . Auerticado como: I

ZEd  Vocé tambs ema como:
sravo ol
1 ESTADO DY

2.1.4SNAPSHOT / Ambience: Teste / Banco: Qualidade

e 0

JUSTICA DO
ESTADO DO Pessoa
N° Documento Razio Social: [ G

Para alterar a senha, clicar na aba “Usuarios” e, em seguida, em “Alterar Senha”:

Bennnday Cadastro de Pessoa

TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO
TRIBUNAL DE

JUSTICA DO

ESTADO DO .
_ o

N° Documento oG o

o I Externo
Intimagéo Eletrénica

Fisicamente - Nao existe no LDAP

Blogueio de Pessoa
Desbloqueado
Prerrogativa de Intimagao

Nio

@ Visualizar Alteragdes

Figura 26 - Tela para alterar senha

Definir a nova senha e clicar em "Alterar":

Suprema Ca

sTUAGAD

Ativo

0: 2.1.5-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

= Editar

Agio

Alterar Senha
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Supremo €

rs50: 2.1.5-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

TRIBNALE _— st e senna _
TRIBUNAL DE

JUSTICA DO ESTADO senha Atual
TRIBUNAL DE == -
JUSTICA DO | Mova senna @ Editar
ESTADODO & ™

sTuagho Ao
N° Documento X < <
CNPJ|

I seguiies ipos: e e . ativo ==
Intimagéo Eletrénica s
Fisicamente
Bloqueio de Pessoa

Desbloqueado B Aterar w

Prerrogativa de Intimag)

Néo

@ \isualizar Alteragbes

Figura 27 - Tela para confirmagdo de alteragéo da senha

Alterada a senha com sucesso, 0 sistema exibira a mensagem abaixo e enviara e-mail
confirmando a alteracéo.

ersao: 2.1.5-SNAPSHOT / Ambiente: Teste / Banco: Qualidade

Bem-vindo! Cadastro de Pessoa

TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO

© Senha foi atteradal

TRIBUNAL DE

[ Editar
JUSTICA DO
ESTADO DO
Usuarios
Documento LOGN TIPO SITUAGAO AGAo
o I —— —_—
Intimagéo Eletrénica

Blogueio de Pessoa
Desbloqueado
Prerrogativa de Intimagéo

Nio

®Visualizar Alteragdes

Figura 28 - Tela de mensagem de confirmagdo para alteragdo da senha
seg 05/06/2017 11:20
anonimo@stf.jus.br

Senha alterada no Supremo Tribunal Federal | TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
rara [

A senha de sua conta no Supremo Tribunal Federal foi modificada.
old, TRIBUNAL DE JusTica po esTapo oo I

Confirmamos a alteragdo da senha de sua conta | o STF.

Figura 29 - E-mail para alterar senha
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